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คู่มือการพิมพ์บัตรประจ าตัวผู้เข้าแข่งขัน / ครูผู้ฝึกสอน 
งานศิลปหัตถกรรมนักเรียน คร้ังที่ 63 ประจ าปี 2556   

 
การแทรกรูปภาพในบัตรประจ าตัวผู้เข้าแข่งขัน / ครูผู้ฝึกสอน 

- ก่อนอื่นต้องเตรียมรูปภาพ ผู้เข้าแข่งขัน / ครูผู้ฝึกสอน  ซึ่งมีขนาด 450 X 600 pixels นามสกุล  .jpg 
- เข้าเว็บไซตง์านศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับภาคฯ http://www.esan63.sillapa.net/sp-center/ 
- ไปที่ระบบจัดการ  เลือก เข้าระบบโรงเรียน 
 

 
 
 

- กรอกรหัสโรงเรียน  / รหัสผา่น ที่ใช้ในการแข่งขันระดับเขตพ้ืนที่  / พิมพ์ตัวอักษรที่เห็น / เข้าสู่ระบบ 
 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.esan63.sillapa.net/sp-center/
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- เลือกเมนู  เพิ่มรูปในบัตรประจ าตัว 

 
 

- คลิกท่ีหมวดหมู่รายการที่แข่งขัน  ตัวอย่างเช่น รายการ ศิลปะ 
 

 
 

- คลิกรายการที่แสดง ตัวอย่าง คลิกที่ การแข่งขันการสร้างภาพด้วยการปะติด ม.1-ม.3 
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- คลิกท่ี เปลี่ยนรูปภาพ  

 
 

- คลิก Browse เพ่ือหาไฟล์รูปภาพ / เมื่อได้ภาพแล้วคลิก Upload / เมื่อด าเนินการเสร็จแล้วออกจากระบบ   
  โรงเรียน 
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การพิมพ์บัตรประจ าตัวผู้เข้าแข่งขัน / ครูผู้ฝึกสอน 

- เข้าเว็บไซต์งานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับภาคฯ (ประถมศึกษา) http://www.esan63.sillapa.net/sp-center/ 
- เลือกเมนู พิมพ์บัตรประจ าตัว 
 

 
 

- เลือกหมวดหมู่ รายการที่ส่งแข่งขัน 

 
- เลือกกิจกรรมที่ส่งแข่งขัน 

 

http://www.esan63.sillapa.net/sp-center/
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- คลิกท่ี Click เพื่อโหลด 

 
- คลิก Alow  / ท าการบันทึกไฟล์ในเครื่อง 
 

 
 

- ไฟล์ที่ได้จะเป็นไฟล์ PDF   
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- ท าการพิมพ์ / ไปที่เมนู Print 

 

- เลือกเครื่องพิมพ์ ตั้งค่าเพ่ือให้สามารถพิมพ์กระดาษ A4 ได้ 2 บัตร  

 

- ขนาดของบัตรที่เหมาะสม คือประมาณไม่เกิน 10 X 15 ซม. หรือ  4 x 6 นิ้ว 
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- หากต้องการให้ได้ภาพที่คมชัดสวยงาม ให้ใช้กระดาษโฟโต้ แทนกระดาษ A4 ธรรมดา 
  โดยให้เลือกท่ีแท็บ Properties แล้วท าการเลือก ชนิดสื่อสิ่งพิมพ์ เลือกกระดาษตามชอบ / OK / Print 
 

 
 

แนวปฏิบัติในการน านักเรียนเข้าแข่งขัน 

1. เอกสารที่จะต้องเตรียมมาในวันรายงานตัว 
1.1  บัตรประจ าตัวผู้เข้าแข่งขันจากระบบลงทะเบียน   
1.2  เอกสารเพื่อแสดงตัวตนอย่างใดอย่างหนึ่ง  ดังต่อไปนี้ 

1.2.1 บัตรประจ าตัวประชาชน 
1.2.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
1.2.3 สูติบัตร 
1.2.4 ใบรับรองการเป็นนักเรียนจากสถานศึกษา  
1.2.5 หลักฐานอื่น ๆ ตามเกณฑ์การแข่งขันในแต่ละกิจกรรม  เช่น  หนังสือรับรองความพิการ  

เป็นต้น 
 

2. การเปลี่ยนตัวผู้เข้าแข่งขัน  ณ  วันรายงานตัวเข้าแข่งขัน 
     การเปลี่ยนตัวผู้เข้าแข่งขัน  ณ  วันรายงานตัว สามารถเปลี่ยนตัวได้  แต่ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ ์                  

การเปลี่ยนตัวผู้เข้าแข่งขันตามประกาศ สพฐ. เรื่องการจัดงานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ครั้งที่ ๖๓  
ปีการศึกษา ๒๕๕๖ ลงวันที่ ๘ สิงหาคม ๒๕๕๖  (นับรวมกับการเปลี่ยนตัวในระบบด้วย)  โดยแนบหนังสือ
รับรองจากสถานศึกษา  
 หากตรวจสอบ พบว่า มีการเปลี่ยนตัวที่ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด คณะกรรมการจะไม่
พิจารณาผลการแข่งขัน   
 อนึ่งผู้เข้าแข่งขันที่เปลี่ยนตัวในวันรายงานตัว  จะไม่สามารถพิมพ์บัตรประจ าตัวผู้เข้าแข่งขันได้ในทันที  
จึงต้องแนบเอกสารอย่างใดอย่างหนึ่งตามข้อ 2  เพ่ือแสดงต่อคณะกรรมการ 
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3. จ านวนผู้เข้าแข่งขันในแต่ละทีม   
จ านวนผู้เข้าแข่งขันในแต่ละทีม  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด  เช่น   
1. กรณีระบุจ านวนผู้เข้าแข่งขันชัดเจน  เช่น   ทีม 2  คน ทีม  3  คน  ทีม 40  คน                                  

ต้องส่งผู้เข้าแข่งขันครบตามจ านวน     
2. กรณีระบุจ านวนผู้เข้าแข่งขันเป็นขั้นต่ า  ขั้นสูง  เช่น  ทีม  7-10  คน  ต้องส่งผู้เข้าแข่งขัน                    

ไม่ต่ ากว่า  7  คน  ไม่เกิน  10  คน  เป็นต้น 
3. กรณีระบุผู้เข้าแข่งขันเฉพาะขั้นสูง  เช่น  ไม่เกิน 30  คน  จะส่งเท่าไหร่ก็ได้  แต่ไม่เกิน  30  คน  

เป็นต้น       
หากส่งผู้เข้าแข่งขันไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด  คณะกรรมการจะตัดสิทธิ์การแข่งขัน   
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(ตัวอย่างส าหรับโรงเรียนสังกัด สพป.) 

ที่ ศธ .......................................                     โรงเรียน…………………………………………………………… 
                        .................................................................................                                                                 
            ……..   พฤศจิกายน   2556 
 

เร่ือง    การขอเปลี่ยนแปลงครูผู้ฝึกสอน / นักเรียนที่เข้าร่วมการแข่งขันทักษะทางวชิาการ  
 งานศิลปหัตถกรรมนักเรียน  ประจ าปี 2556 คร้ังที่ 63  
 

เรียน    ประธานคณะกรรมการจัดการแข่งขันงานศิลปหัตถกรรมนักเรียนภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ  คร้ังที่ 63   
 

      ด้วยตามทีโ่รงเรียน.................................................สังกัด ส านักงานเขตพืน้ที่..............................................ได้
ลงทะเบียนนักเรียนและครูผู้ฝึกสอนใน (ระบุกลุ่มสาระ)……………………………………..รหัสกิจกรรม (ID)………………….…ชื่อ
กิจกรรม………………………………………………………      ในการแข่งขันทักษะทางวิชาการนักเรียน  งานศิลปหัตถกรรมนักเรียน 
ประจ าปี 2556 คร้ังที่ 63 ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ จังหวัดนครพนม จังหวัดมุกดาหาร นัน้  

     โรงเรียน..............................................................................มีความประสงค์ขอเปลี่ยนตัวครูผู้ฝกึสอน / 
นักเรียน ประเภททีม  ดงันี ้

ครูผู้ฝึกสอน 
1.................................................................เปลี่ยนเป็น.................................................................... 
2.................................................................เปลี่ยนเป็น.................................................................... 
3.................................................................เปลี่ยนเป็น.................................................................... 

นักเรียน 
1.  .............................................................เปลี่ยนเป็น..................................................................... 
2.  .............................................................เปลี่ยนเป็น..................................................................... 
3.  .............................................................เปลี่ยนเป็น..................................................................... 
4.  .............................................................เปลี่ยนเป็น..................................................................... 
5.  .............................................................เปลี่ยนเป็น..................................................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพจิารณา 
 

              ขอแสดงความนับถอื 
        

(……………………………………………..) 
                                                     ผู้อ านวยการสถานศึกษา……………………..  

 

 
โทร……………………………………… 
 
 
 
 

แบบหนังสือขอเปลี่ยนแปลงผู้เข้าแข่งขัน  ประเภททีม 

 


